T.C
ETIMESGUT KAYMAKAMLIGI
Etimesgut flce Milli Egitim Miidiirliigii

SEHIT TEVHIT AKKAN ANAOKULU MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO HIZMET ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMET SORUMLUSU HIZMETIN TI“(I/?; /;‘/Iéjé)NMA SUREST
T
Aday kayit Okul 6ncesi egitim aday kayit formu Miidiir Yardimcisi
1 20 Dakika
Basvuru formu Acil durum bagvuru formu Gorevli Memur
6 adet fotograf Miidiir Yardimeisi
As1 kartinin fotokopisi Secici Komisyon
Niifus ciizdan1 fotokopisi Gorevli Memur
Ogrenci Kayit islemleri ( Ogrenci kesin kayit i¢in . s - . .
2 kabul edildigi takdirde) Okul dncesi egitim kurumlar1 Okul-Veli s6zlesmesi 30 dakika
Acil Durum Formu
ilk Ay okul A-aidati banka makbuzu
Ucretsiz basvurular i¢in Ek-5 inceleme formu ve evraklar
. L Elektronik girig-¢ikis anons kart bagvuru formu doldurulmasi ve . . .
3 Ogrenci kimlik karti kartin diizenlenmesi Okul idaresi 10 giin
Ogrenci Gelisim Raporl .
4 gg;fﬁ;;ﬁ: 513“;1( at?lll) ::lr];l :ll ; (::l Katilim belgesi ve raporlarin ¢iktilarin alinmast Ogretmenler 5 giin
5 Ogrenci Nakilleri Veli dilekgesi, e-okuldan nakil islemi Miidiir Yardimcisi 10 dakika
Os S . . e Okul Miidiirii
. s . grenci velisinin bagvurusu lizerine verilecek olan 6grenim .
6 Ogrenci Islemleri beleesi. izin vb. isler 20 dakika
gest, = Miidiir Yardimcist
- s . - i I Okul Miidiirii
. . . . Ogretmen -veli dilekgesi, 6grenci génderme dncesi gozlem ve ..
7 Ogrencilerin RAM yoéneltilmesi e 2 giin
gelisim bilgileri formunun doldurulmasi . .
Ogretmenleri
8 Disiplin islemleri Sikayette bulunan kisinin yazili dilekce islemleri Okul Miidiirii 9-15 giin
o e . . Cres I . . TP Okul Miidiirii
9 Aile Egitimi ve Okul Oncesi Egitim Hakkinda Bilgi alinmak istenen konuyu belirten aile egitimi ihtiyac 30 dakika
Ebeveyn Bilgilendirme belirleme tablosu e
Tiim Ogretmenler
Okul Miidiirii Her ayin 15-25 aras giinlerde
10 Hizmet alimi yapilan kurumlara 6deme Siparis Listesi, Fatura Miidiir Yardimcisi 1 saat
Memur
11 Hizmet veya Malzeme Alim Teknik Sartname ve 3’lii teklif mektubu ihale Komisyonu 5 giin
o -- . . Miidiir Yardimecis1 Okul .
12 Yemek Listesi Hazirlanmasi Ornek yemek listeleri Oncesi Ogretmenleri 2 giin
13 Mebbis Personelin basvurusu ve onay1 Okul Miidiirii 15 dakika
- . Okul Miidiirii
14 Ouliik haklart ]?og.um yar.dlml, es, cocuk yardimi, vb . yazili beyanname ile 2 giin
bildirilmesi, sonuglamasi
Memur
Okul Miidiirii
15 Hastahik Raporlarinin izne Cevrilmesi Hastalik raporu, dilekge (izin Onay Belgesi) 15 dakika
Miidiir Yardimcilar
L M 11k izini gosterir belge (Personel Izin Y ligi
16 Mazeret ve Yillik Izin Istemi azereit .Ve I 1zi gosterlr belge (Personel Izin Yonetmeligine Okul Miidiirii 15 dakika
uygun izin onay belgesi)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Sehit Tevhit Akkan Anaokulu

Isim : Hatice ERTURK

Unvam : Okul Midiiri

Adresi : Devlet Mahallesi 262.Sokak No: 8 Etimesgut
— ANKARA

Telefon 031227956 10

Faks 031227956 11

Mail Adresi : stakkananaokulu @ gmail.com

ikinci Miiracaat Yeri : Etimesgut Tlce Milli Egitim Miidiirliigii

Isim : Ahmet Giirsel AVCI
Unvam : Tlge Milli Egitim Miidiirii
Adresi : Istasyon Mahallesi Akasya Caddesi No: 5-B Kat 3

Hiikiimet Konag1 Etimesgut-ANKARA

Telefon 031224516 03

Faks 031224459 91

Mail Adresi : etimesgut06 @meb.gov.tr
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